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Prefata

Acesti termeni de referinta au fost pregatiti de catre CPIU IFAD si se bazeaza pe prima editie
a modelului de documente standard de achizitii pentru termenii de referinta emis de IFAD,
disponibil la www.ifad.org/project-procurement Prezentul document trebuie sa fie utilizat
pentru procurarea de servicii in cadrul proiectelor finantate de IFAD.

IFAD nu garanteaza integralitatea, acuratetea sau traducerea, daca este cazul, sau orice alt
aspect legat de continutul acestui document


http://www.ifad.org/project-procurement

Termeni de referinta (TdR)
Specialistul in procurari

1. Client
Clientul acestei sarcini este Unitatea Consolidata pentru Implementarea Programelor IFAD (UCIP
[FAD), care este responsabild pentru gestionarea si implementarea zilnica a doua proiecte in
derulare: Proiectul de rezilienta rurald (RRP) si Proiectul Imbunititirea capacititilor pentru
transformarea zonei rurale(TRTP), care a stabilit un istoric solid si bine recunoscut pentru
gestionarea competenta si diligentd a programelor IFAD anterioare si in derulare.

2. Contextul tarii

Moldova este o economie micd, cu venituri medii inferioare. Desi se numara printre cele mai
sarace tari din Europa, de la inceputul anilor 2000 a inregistrat progrese semnificative in
reducerea sardciei si in promovarea unei cresteri favorabile incluziunii. Agricultura este un pilon
central al economiei nationale moldovenesti si principala sursa de existenta in zonele rurale.
Ultimii ani sunt marcati de secetd, ceea ce a evidentiat o alta vulnerabilitate majora a tarii -
expunerea sporita la socurile climatice. Schimbarile climatice si consecintele acestora asupra
agriculturii si silviculturii din Republica Moldova sunt principalele subiecte discutate la nivel
guvernamental.

3. Contextul proiectelor

Proiectul de Rezilienta Rurala (PRR), cel de-al saptelea program IFAD in Moldova (IFAD VII),
finantat de IFAD si ASAP, precum si de contributia locala, a fost elaborat pentru a fi implementat
pe o perioada de 72 de luni, Incepand cu 14 august 2017 si pana la 30 septembrie 2023. Data de
finalizare a grantului ASAP a fost prelungita - 31/03/2024.

Proiectul de Imbunititire a capacititilor pentru transformarea zonei rurale (TRTP), cel de-al
optulea program in Moldova (IFAD VIII), finantat de IFAD si Fondul de adaptare (FA), precum si
contributia locala, a fost elaborat pentru a fi implementat pe o perioada de 81 de luni, incepand
cu 1 iulie 2020 si pana la 30 martie 2027. PRR si TRTP reprezinta un raspuns comun al
Guvernului Republicii Moldova si al IFAD la provocarile semnificative cu care se confrunta
populatia rurald saraca si consolidarea rezistentei la schimbadrile climatice, sporirea

......

4. Contextul sarcinii

Specialistul in procurari este responsabil In general de gestionarea fluxului proceselor de
procurari in cursul implementarii PRR. Functia principala a Specialistului in procurari este de a
se asigura ca toate tranzactiile de procurare sunt implementate in conformitate cu regulamentele
de procurare emise de IFAD si cu regulamentele UCIP IFAD, inclusiv mentinerea unor inregistrari
complete si exacte ale tuturor activitatilor de procurare in conformitate cu cerintele IFAD si ale
legislatiei moldovenesti.

Specialistul in procurari lucreaza cu norma intreaga sub supravegherea supervizorului
nominalizat (conform organigramei CPIU IFAD) si gestioneaza activitatile de procurare in cadrul
PRR.

Specialistul serveste ca principal agent de legatura intre UCIP IFAD si potentialii concurenti de
pe piata pentru toate activitdtile de procurare si faciliteaza buna interactiune intre toate
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elementele procesului de procurare. Un aspect esential al acestei functii implica sincronizarea
elementelor de substantiale si de proces ale activitatilor de procurari.

5. Obiectivele sarcinii

Obiectivul acestei sarcini este de a contracta un specialist de procurari (consultant individual)
pentru a gestiona procurarile si contractele in conformitate cu principiile si obiectivele de
procurare evidentiate in Acordurile de finantare relevante, precum si in Ghidul, Manualul,
Politicile, etc., ale IFAD privind procurarile. Specialistul in procurari va lucra in stransa
colaborare cu specialistii tehnici respectivi ai UCIP, Comitetele de achizitii, alti specialisti etc., in
scopul pregatirii si gestionarii achizitiilor de bunuri, lucrari, servicii de consultanti si neconsultati
in cadrul componentelor cheie, asigurand respectarea strictd a normelor si procedurilor de
procurare din Manualul si Ghidul de procurari al IFAD.

6. Domeniul de aplicare a sarcinilor
Specialistul in procurari indeplineste urmatoarele sarcini:

6.1 Asigurarea conformitatii depline a activitatilor de procurare cu procedurile de procurari
si cu reglementarile interne aplicabile ale IFAD: Manualul de procurari, Ghidul de
procurari si Manualul de implementare a Proiectului/ Sectiunea de procurari, inclusiv
Matricea de atribuire a responsabilitatilor;

6.2 Organizarea si supervizarea procesului de procurare a bunurilor, lucrarilor si serviciilor
in totalitate pentru proiect.

6.3 Elaborarea si mentinerea Planului de procurari, in stricta concordanta cu Planul anual de
lucru si buget si coordonarea acestuia cu sefii departamentelor si managerul de procurari
pana la aprobare

6.4 Realizarea de studii de piata in vederea optimizarii etapelor procedurilor de procurare
prin care este necesara livrarea lucrarilor, bunurilor sau serviciilor;

6.5 Proiecte de documentatie de licitatie (ICB Bunuri / Lucrari, NCB Bunuri / Lucrari, modele
REOI, LEOI, RFQ Bunuri / Lucrari, RFP pentru persoane fizice / juridice, rapoarte de
preselectie, rapoarte de evaluare, rapoarte de informare, rapoarte de negociere, anunt
general de achizitie, NOITA, anunturi, formulare de auto certificare, scrisori de acceptare,
anunturi de licitatie, proiecte de contract si amendamente, corespondenta prin e-mail cu
toti ofertantii, alte parti implicate) cu respectarea regulilor de procurare, a normelor
etice si a prudentei In corespondenta oficiala, in conformitate cu modelele standard IFAD
https://www.ifad.org/en/-/document/complete-list-of-standard-procurement-

documents-templates ;
6.6 Asigurarea disemindrii a anunturilor de licitatie pentru procurarea bunurilor, lucrarilor
si serviciilor demarate in cadrul Unitatii;

6.7 Emiterea documentatiei aferente ofertelor si acordarea de asistenta informativa
potentialilor ofertanti In cadrul sesiunilor premergatoare licitatiei si/sau oferirea de
raspunsuri scrise la solicitarile de clarificari in conformitate cu regulile de procurare;

6.8 Participarea in calitate de secretar/supraveghetor la Comisiile de deschidere a ofertelor;

6.9 Organizarea si desfasurarea sedintelor Comisiei de evaluare si selectare a ofertelor in
toate etapele care necesita aprobarea grupului de lucru: precalificare/lista scurtg,
evaluare tehnica, evaluare financiara, evaluare combinata/negociere;
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6.10 Evaluarea ofertelor in conformitate cu criteriile de calificare si de evaluare prestabilite in
cadrul termenilor de referinta si supravegherea impartialitatii procesului de evaluare;

6.11 Solicitarea IFAD ,No objections” in conformitate cu regulile de procurare, conform
etapelor si cerintelor prevazute in sistemul de operare NOTUS si/sau solicitarea IFAD
»,No objection” prin e-mail, dupa caz;

6.12 Pregateste contractele care urmeaza sa fie semnate de catre parti in conformitate cu
documentatia , Manualul si Ghidul de procurari. Asigura primirea contractelor semnate
si a garantiilor contractuale;

6.13 Completarea Registrului de evidenta a contractelor in conformitate cu responsabilitatile
functionale stabilite n sistemul operational IFAD - ICP Instrumente de monitorizare a
contractelor;

6.14 Supravegherea implementarii contractelor in conformitate cu responsabilitatile
postului prevazute in Matricea de atribuire a responsabilitatilor;

6.15 Asigurarea respectdrii principiilor de procurare in conformitate cu prevederile
Manualului de procurari al IFAD si cu politicile IFAD de combatere a coruptiei, a
hartuirii si a spalarii banilor;

a. mentinerea si consolidarea reputatiei tarii imprumutatoare /beneficiare dupa caz,
prin;

b. sa declare orice interes personal real, perceput sau potential care ar putea afecta sau
ar putea fi perceput in mod rezonabil de catre altii ca afectand impartialitatea in orice
chestiune relevanti pentru obligatiile lor (conflict de interese). Intr-o astfel de
situatie, oficialul respectiv nu ar trebui sa participe in niciun fel la procesul de
procurare pentru a evita masurile nefavorabile, inclusiv declararea unei procurari
incorecte;

c. sarespecte confidentialitatea informatiilor obtinute in exercitarea atributiilor de
serviciu si sa nu utilizeze aceste informatii in interes personal sau in beneficiul
injust al oricarui ofertant, furnizor sau contractant.

6.16 Furnizarea informatiilor necesare si suficiente cu privire la procurarile Unitatii pe site-ul
oficial www.ucipifad.md/achizitii sau In alte surse de informare relevante, precum si
mentinerea acestora la zi;

6.17 Mentinerea registrului de procese-verbale de achizitii, a registrului de licitatii, a
registrului de contracte sau a altor informatii relevante legate de evidenta procesului de
procurari;

6.18 Elaborarea si prezentarea periodica a rapoartelor ordinare privind procurarile in cadrul
Proiectului IFAD VIII al Unitatii;

6.19 Supravegheaza desfasurarea activitatilor in care este vizat specialistul cu respectarea
tuturor normelor legale de securitate si sandtate In munca, de prevenire si stingere a
incendiilor;

6.20 Desfasurarea altor activitati si responsabilitati legate de domeniul procurarilor din
cadrul Unitatii, la solicitarea Directorului Unitatii

6.21 Sa respecte confidentialitatea informatiilor obtinute in exercitarea atributiilor de
serviciu si sa nu utilizeze aceste informatii In interes personal sau in beneficiul injust al
oricarui ofertant, furnizor sau contractant.
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7. Consolidarea capacitatilor si transferul de cunostinte
Specialistul de procurari va depune toate eforturile sa acumuleze cunostinte organizationale si
sa faca schimb de lectii cu colegii prin intermediul unor mecanisme formale si informale
stabilite de conducere.

8. Rapoarte si graficul de prezentare a livrabililor
N/A

9. Calificarile si experienta specialistului:

Criteriile de preselectie sunt urmatoarele:

Criteriul Punctajul
1. Calificarile generale: [15]
Studii superioare In economie si/sau administratie publica sau 10

intr-un alt domeniu relevant (o specializare in domeniul
procurdrilor va fi consideratd un avantaj)

Participarea la cursuri internationale specializate de formare in 5
domeniul procurdrilor in ultimii 5 ani va fi considerata un
avantaj.
2. Experienta anterioara specifica in domeniul pentru postul [30]
vacant:
Cel putin 1 ani de experienta profesionala in domeniul 15

procurarilor care acopera lucrari, bunuri, servicii de non-
consultanta si/sau consultanta.

Experienta in toate categoriile de procurari in cadrul proiectelor 10
cu finantare internationala
Experienta in domeniul instruirii, educatiei, consultantei in ceea 5
ce priveste procurdrile va fi considerata un avantaj
3. Competente (prin interviu pentru candidatii care obtin cel putin [55]
32 de puncte (70%) la criteriile de mai sus 1 - 2)):
Abilitati de planificare si organizare, abilitati analitice si atentie la 15

detalii, rezistent la stres, adaptat la schimbarea sarcinilor de lucru,
rezolvarea problemelor.

Abilitati de comunicare si coordonare cu partile interesate si abilitati 10
de negociere
Test de competenta tehnica (cunostinte, abilitati si/sau competente in 15
domeniul procurarilor)
Competente de gestionare a calculatoarelor: operare competenta cu 10
Word, Excel, Outlook, PowerPoint
Competente lingvistice: Cunoasterea fluenta a limbii roméne si o buna 5
competenta in limba engleza scrisa si vorbita. Cunostinte de limba rusa.
TOTAL 100
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Specialistul in procurari va fi selectat in conformitate cu procedura de selectare a consultantilor
individuali (ICS), conform Manualului de procurari al IFAD, care poate fi accesat prin intermediul
site-ului IFAD la adresahttps://www.ifad.org/documents. Consultantul clasat pe primul loc va fi
invitatin timp util sa prezinte o oferta tehnica si financiara care va fi evaluata si negociata. Punctajul
de trecere pentru lista scurta este de 70%.

11. Locul si perioada de executare

Specialistului in procurari i se va oferi un contract de munca pe perioada determinata, in baza
unui program de lucru de 40 de ore pe saptamana, in cadrul Unitatii Consolidate de Implementare
a Programelor IFAD cu sediul in orasul Chisindu, bulevardul Stefan cel Mare nr. 162..
Consultantul va fi supus unei evaludri interne a performantelor cu ajutorul unui formular
standard de evaluare a performantelor individuale, care va fi completat si actualizat de catre
Consultant, discutat si aprobat de catre conducerea UCIP IFAD la sfarsitul perioadei de proba (3
luni) si ulterior la fiecare 12 luni. O evaluare negativa a performantelor documentata in
Formularul individual de evaluare a performantelor poate duce la rezilierea contractului mai
devreme de perioada de durata a contractului.

Inceputul preconizat al sarcinii este Aprilie - Mai 2023. Sfarsitul contractului este 31 martie 2024
(corespunzator datei de inchidere a Proiectului).

12. Coordonarea proiectului
Specialistul in procurari va lucra sub supravegherea unui supervizor desemnat si in stransa
cooperare cu coordonatorii de componente ai UCIP.

13. Servicii si facilitati care urmeaza sa fie furnizate de catre client

UCIP IFAD va pune la dispozitie spatiu de lucru, echipamente de birou si facilitati de comunicare
(calculator, xerox, imprimanta, fax, scaner, conexiune la internet etc.), precum si orice alte
mijloace si sprijin necesar pentru specialist in vederea Indeplinirii acestei sarcini. Clientul, fie
direct, fie prin intermediul IFAD, va oferi posibilitatea de dezvoltare profesionald continua prin
formare profesionala/instruiri.

14. Servicii si facilitati care urmeaza sa fie furnizate de catre specialist

Consultantul va trebui sa isi asigure transportul propriu (la si de la birou) si un dispozitiv de
comunicare personala.
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