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Termeni de referinta (TOR)
Programul Stagiului de practica (Internship) in cadrul UCIP IFAD pentru absolventii
specializarii "Finante si Banci”
1. Clientul
Clientul pentru serviciile solicitate in cadrul Termenelor de Referinta (ToR) este Unitatea
Consolidata pentru Implementarea Programelor Fondului International pentru Dezvoltarea
Agricold (UCIP IFAD).

2. Contextul tarii

Componentele Programelor IFAD sunt implementate in conformitate cu procedurile stabilite si
aprobate de catre IFAD de comun acord cu Guvernul Republicii Moldova. UCIP IFAD este
responsabild pentru administrarea, implementarea, coordonarea si monitorizarea activitatilor
Programelor IFAD. Activitatile prevazute in cadrul programelor sunt implementate de catre
UCIP IFAD in colaborare si/sau prin intermediul prestatorilor de servicii acreditati si a
institutiilor financiare participante, in functie de specificul activitatilor implementate.

3. Contextul proiectului

In prezent Unitatea Consolidati pentru Implementarea Programelor IFAD (UCIP IFAD,
Angajator) gestioneaza doua Programe in derulare: Proiectul de Rezilienta Rurala (PRR) si
Proiectul Imbunatatirea Capacititilor pentru Transformarea Zonei Rurale (TRTP).

Interventiile Programelor vizeaza aspecte de asistentd la masurile structurale aplicate in
agricultura, reducerea saraciei si fluxului de migratie din zona rural3, siguranta si securitatea

TR RE]

4. Contextul Sarcinii / Activitatilor

In cadrul apelului pentru selectarea stagiarilor in domeniul "Finante si Binci”, UCIP IFAD va
selecta 1 candidat caruia 1i vor fi stabilite sarcini concrete In baza acestor termeni de referinta,
iar la finele perioadei de probi (de 3 luni) vor fi evaluate performantele inregistrate. In cazul
evaluadrii pozitive, contractul va fi prelungit pe un termen de pana la un (1) an.

Stagiarul selectat va acorda asistenta in legatura cu toate activitatile curente ale subdiviziunii
"Servicii financiare si dezvoltare rurald” din cadrul UCIP IFAD, fiind una foarte importanta in
cadrul programelor IFAD, responsabila de finantarea antreprenoriatului prin intermediul
institutiilor financiare partenere (banci comerciale, organizatii de creditare non bancara,
asociatii de economii si imprumut) si suport la dezvoltarea businessului agricol, inclusiv:
- Servicii financiare sub forma de credite si granturi investitionale pe termen mediu si
lung acordate microantreprenorilor, tinerilor antreprenori si femeilor antreprenoare,
- Suport si asistenta tehnica pentru businessul agricol (inclusiv tinerii antreprenori,
femei, microantreprenori) si sectorul asociatiilor de economii si imprumut (AE).
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5. Obiective generale si specifice
Printre oportunitatile generale din cadrul stagiului de practica enumeram:

1)

2)

3)

4)

5)

Acumularea de cunostinte si competente cuprinse in activitatile specifice domeniului
serviciilor financiare, prin plasarea in situatii reale de munca, inclusiv evaluarea si
aprobarea cererilor de finantare receptionate de la institutiile financiare partenere,
vizite in teren si consultarea potentialilor beneficiari ai proiectului;

Cresterea motivatiei pentru specialitatea/specializarea aleasa, printr-o mai buna
cunoastere a acesteia in context real de munca;

Pregadtirea practicantilor pentru incadrarea in campul muncii, prin acumularea de
experientd practica in domeniul vizat si oferirea unei recomandari la finele stagiului
de practica;

Formarea de competente privind relatiile interumane in procesul de munca (spirit
de echipa, abilitati de comunicare si relationare, constientizarea importantei calitatii
muncii si a realizarii In termen a activitatilor);

Familiarizarea si respectarea politicilor IFAD privind confidentialitatea datelor,
combaterea spalarii banilor si finantarea terorismuluil, a politicilor IFAD privind
prevenirea fraudei si coruptiei in activitatile si operatiunile sale?, prevenirea si
raspunsul la hartuirea moral3, sexuala, exploatarea sexuala si abuzul.?

Printre obiectivele specifice ale stagiului de practica in domeniul serviciilor financiare,
enumeram:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Observarea si intelegerea modului de organizare si functionare a institutiei publice
gazda (UCIP IFAD);

Identificarea si analiza rolului diverselor categorii de actori In procesul decizional
(Directorul UCIP IFAD, Departamentele, Structurile superioare, beneficiarii alte
institutii si organizatii);

Analiza si intelegerea activitatilor privind circuitul documentar: UCIP IFAD -
Potential beneficiar = Institutii financiare partenere - Departamente UCIP IFAD -
Companii de consultanta - Antreprenori si prestatori de servicii etc,;

Analiza si intelegerea procedurii de accesare a serviciilor financiare de catre
antreprenori;

Analiza si aplicarea procesului de evaluare si aprobare a cererilor de finantare;
Dezvoltarea de abilitati in elaborarea si gestionarea documentelor operationale:
clarificari, rapoarte, evaluari, cereri, analize etc.;

Demonstrarea capacitatilor de analiza, sinteza si aplicare in practica a informatiei
dobandite 1n domeniul serviciilor financiare;

Dezvoltarea abilitatilor de organizare si sistematizare a informatiei si organizarea
practica a dosarelor in lucru precum si a celor finalizate.

6. Obiectivele Sarcinii / Activitatilor

Stagiarul va fi implicat in activitatile realizate de UCIP IFAD si acordarea suportului pentru
finantarea micro antreprenorilor, tinerilor si femeilor prin intermediul institutiilor financiare
partenere, inclusiv: asistenta la Inregistrarea cererilor de finantare, verificarea dosarelor de
finantare, perfectarea acordurilor de finantare, consultanta potentialilor beneficiari si

! The policy is accessible at https://www.ifad.org/en/document-detail/asset/41942012.

2 The policy is accessible at www.ifad.org/anticorruption_policy.

3 The policy is accessible at https://www.ifad.org/en/document-detail/asset/40738506.
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institutiilor financiare partenere, introducerea datelor acordurilor de finantare in sistemul
informational, monitorizarea din oficiu si in teritoriu a beneficiarilor si proiectelor finantate,
arhivarea documentelor, si alte sarcini ce tin nemijlocit de proiectele de finantare din sursele
proiectelor/programelor IFAD.

7. Domeniul de activitate

Stagiarul va acorda asistenta consultativa zilnica si va participa nemijlocit la elaborarea,
verificarea, aprobarea, procesarea documentelor ce tin de procedurile de lucru la
implementarea componentei servicii financiare si dezvoltare rurala la proiectele in derulare la
UCIP IFAD.

Pentru atingerea obiectivelor sarcinii stabilite, stagiarul /practicantul va avea urmatoarele
obligatiuni si activitati cheie, dar nu se limiteaza la acestea:

1) Oferirea de  consultatii individuale si telefonice, comunicatii electronice, etc.
potentialilor beneficiari si institutiilor financiare participante privind conditiile de
finantare cu privire la procedurile, termenii si conditiile de finantare a antreprenorilor;

2) Receptionarea si Inregistrarea dosarelor de finantare depuse de cdtre institutiile
financiare participante. Mentinerea registrului electronic de evidenta a cererilor de
finantare;

3) Verificarea dosarelor de finantare depuse de catre institutiile financiare participante in
conformitate cu conditiile proiectului, inclusiv conformitatea documentelor prezentate
la_cererile de finantare, eligibilitatea investitiei si asigura respectarea conditiilor si
procedurilor de finantare;

4) Pregatirea acordurilor individuale de finantare pentru semnare de catre institutiile
financiare partenere;

5) Asigurarea semnadrii acordurilor individuale de finantare de cdtre toate partile
semnatare, transmiterea pentru transfer finantarea aprobata si mentinerea evidentei
debursarilor conform acordurilor de finantare semnate;

6) Introducerea informatiilor privind acordurile de finantare si beneficiarii finantarii in
baza de date si mentinerea evidentei conform cerintelor Programului;

7) Solicitarea si verificarea documentelor confirmative de monitorizare a imprumuturilor
finantate;

8) Emiterea de scrisori de confirmare beneficiarilor Programului pentru a beneficia de
scutiri de TVA;

9) Efectuarea de vizite in teritoriu de monitorizare a beneficiarilor Programelor IFAD si
perfectarea chestionarelor rapoartelor de monitorizare;

10)Acordarea de asistentd la colectarea si procesare datelor pentru monitorizarea si
evaluarea rezultatelor de impact la componenta servicii financiare si dezvoltare rurala;

11)Acordarea suportului la pregdtirea documentelor pentru auditori si institutiile de
control;

12)Organizarea, coordonarea si supravegherea activitatilor de asistenta;

13)Verificarea calitatii serviciilor de consultanta si non-consultanta livrate de prestatorii
de servicii contractati de UCIP relevante activitatilor de asistenta tehnica;

14)Elaborarea si analiza chestionarele participantilor la activitdtile de instruire;

15)Participarea la training-uri /conferinte/ mese rotunde pentru promovarea si
diseminarea informatiei privind serviciile Proiectelor IFAD;

16)Participarea la organizare de evenimente, elaborarea materialelor promotionale
(brosuri, ghiduri, flyere, s.a.) si alte materiale de comunicare (comunicate de presa,

noutati, articole, spoturi video etc.) aferente serviciilor financiare ale Programelor IFAD;
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17)Exercitarea altor atributii si competente care cad sub incidenta functiilor de stagiar
precum si alte obligatii si Imputerniciri care urmeaza a fi atribuite periodic de catre
Managerul Servicii Financiare si Dezvoltare Rurala si Specialistul Servicii Financiare si
Dezvoltare Rurala.

8. Consolidarea capacitatilor si transferul de cunostinte

Stagiarul va presta serviciile cu toata perseverenta si eficacitatea, conform normelor si
practicilor in vigoare si a standardelor profesionale de calitate.

Pe toatd perioada de valabilitate a contractului stagiarul va demonstra implicare maxima la
realizarea activitatilor atribuite si va identifica metode de imbunatatire si dezvoltare a
procedurilor de lucru prin aplicarea tuturor cunostintelor teoretice si practice de care dispune.

9. Rapoartele si calendarul rezultatelor

Stagiarul va raporta Managerului Servicii Financiare si Dezvoltare Rurala UCIP IFAD.
Performanta acestuia va fi revizuita la finele perioadei de proba (3 luni) precum si la
finalizarea contractului incheiat cu UCIP IFAD dupa un termen de 12 luni calendaristice
consecutive.

10. Calificarile si experienta specialistului
Pentru a participa la Stagiul de practica/Internship la UCIP IFAD este necesar ca aplicantii sa
intruneasca urmatoarele cerinte academice:
e sa fie Inscrisi/inscrise in ultimul an academic la programul de studii "Finante si
Banci” sau
e au absolvit si detin diploma universitara (specializarea "Finante si Banci” in termen
de un an de la absolvire) sau
e sa fie Inscrisi la un program de masterat relevant domeniului economic si/sau
finante

Conditiile de aplicare:

Pentru a aplica la stagiul de practica este necesar sa expediati (i) CV-ul, preferabil in
format Europass (https://europa.eu/europass/ro/create-europass-cv), (ii)Scrisoarea de
intentie in care se mentioneaza de ce considerati potrivita anume candidatura dvs. si (iii)
Copia scanata a diplomei/lor de studii superioare/ carnetului de student. Toate
documentele urmeaza sa fie expediate la adresa de e-mail: procurement@ucipifad.md, cu
indicarea temei emailului ,Stagiu de practicA in domeniul serviciilor financiare si
dezvoltare rurald” pana la data de 26 septembrie 2022, ora 17:00.

Etapele selectiei aplicantilor:
Stagiarii/stagiarele vor fi selectati/selectate intr-un mod competitiv in baza mediei pentru
anii de studii si a urmatoarelor criterii:

Criteriile de selectie Punctaj

1. Calificarea generala:

e Diploma de studii sau alt document care atesta performantele 10

academice (conform notei medii pentru anii de studii la
Programul de licenta , Finante si Banci”)
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e Participarea la cursuri si instruiri profesionale extra curriculare 10
2. Aptitudini lingvistice:

e Limbaromana - fluent 10
e Limba Engleza - nivel intermediate 10
3. Competente digitale la utilizarea calculatorului (Excel, Word, 10

Outlook, Google Forms)
4. Competente demonstrate la interviu

e Abilitati de comunicare 5

e Cunostinte teoretice privind proiecte nationale si internationale 5
de finantare a afacerilor

e  Competente In analiza economico-financiara (test scris) 20

e Cunostinte in domeniul antreprenoriatului 5

e Cunoasterea practicilor bancare si nebancare de acordare a 10
creditelor

e  Cunostinte in domeniul agriculturii va constitui un avantaj 5

TOTAL 100

11. Locul si perioada de executare
Stagiarul isi va desfasura activitatea la sediul UCIP IFAD: or. Chisindu, Bd. Stefan cel Mare si
Sfant 162, et.13, bir. 1305.

Stagiarul va fi angajat pe un termen de 12 luni calendaristice consecutive, care include 3 luni
perioada de proba.

12. Coordonarea proiectului
Coordonarea si aprobarea activitatilor realizare de stagiar va fi efectuata de catre Mentor -
Managerul Servicii Financiare si Dezvoltare Rurala din cadrul UCIP IFAD.

13. Serviciile si facilitatile ce vor fi furnizate de ambele parti
Stagiarul isi va desfasura activitatea in strictd conformitate cu activitatile din acest ToR si In
stransa colaborare cu mentorul, colegii de componenta si alte departamente din cadrul UCIP
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